
 

  

Profielschets vacature beheerder begraafplaats 

Uitvaartvereniging Memento Mori, die ook het beheer van de bijzondere begraafplaats in 
Surhuisterveen in handen heeft, is voor een groot deel afhankelijk van vrijwilligers. Zij doen op diverse 
vlakken werkzaamheden voor de vereniging.  

Het fysieke beheer van de begraafplaats is op dit moment in handen de heer Wieger Riemersma, samen 
met de heer Roel Veenstra. De heer Riemersma is in de dagelijkse praktijk het eerste aanspreekpunt. 
Conform het rooster van aftreden is hij in 2021 aftredend en niet herkiesbaar. Daarom is het bestuur van 
Memento Mori op zoek naar een nieuwe beheerder die per 1 mei 2021 de taken van de heer Riemersma 
over kan nemen, met ondersteuning van de heer Veenstra. 

De kerntaken van de beheerder zijn de volgende; 
• Hij/zij is het eerste aanspreekpunt met betrekking tot allerlei praktische zaken en vragen omtrent de 

begraafplaats en het grafrecht. Deze zaken liggen vast in het beheersreglement en hiervoor kan de 
beheerder een beroep doen op de Uitvaartagenda. De Uitvaartagenda is een geautomatiseerd 
systeem waarin alle afspraken omtrent graven op de bijzondere begraafplaats van Surhuisterveen 
zijn vastgelegd. Ook de bode maakt gebruik van dit systeem en kan daarmee zelf het graf, de 
begrafenis en de grafdelver regelen. Dit kan dan zonder tussenkomst van de beheerder, die 
daardoor wordt ontlast van deze administratieve werkzaamheden. Doordat hij inzage heeft in dit 
systeem is hij wel constant en direct op de hoogte van de afspraken die zijn gemaakt. 

• De beheerder voert op vrijwillige basis onderhoud uit aan grafmonumenten die zijn ondergebracht in 
het steenfonds. Hoewel er in het steenfonds geen verplichtingen meer worden aangegaan, moeten 
de bestaande afspraken wel worden nagekomen. Het gaat hierbij om het schoonmaken van de 
monumenten, het bijwerken van de belettering (indien nodig) en het vastzetten van losliggende 
banden of platen.  Mocht het bestuur in overleg met de beheerder constateren, dat deze 
werkzaamheden dermate veel zijn, dan kan hier eventueel een vrijwilligersteam voor worden 
samengesteld.  

• De beheerder zorgt er, samen met zijn assistent, voor, dat de begraafplaats er keurig onderhouden 
uitziet. Hij/zij signaleert tijdig achterstallig onderhoud e.a. en onderneemt hierop actie. 

• De beheerder maakt, net als zijn assistent, deel uit van het bestuur en woont in dit kader tevens de 
bestuursvergaderingen bij die 6 keer per jaar plaatsvinden (dit is inclusief de Algemene 
Ledenvergadering). 

• Voor de functie van beheerder is een onkostenvergoeding van toepassing. 
• De beheerder is bij voorkeur lid van uitvaartvereniging Memento Mori 

 
 
 
Belangstellenden kunnen contact opnemen door een mailtje te sturen naar  
info@mementomori-surhuisterveen.nl of telefonisch via 06-45214222.	 

 


